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l. Tujuan Prosedur

Prosedut ini bertujuan untuk mengatur proses penerirnaan,
penyimpanan, dan pengeluaran barang/aset (aktiva tetap )

kampus Universitas fuluhammadiyah Yogy-akarla (LjN,{y)

4gpgt terkontrol dengan baik

2. Luas Lingkup
Prosedur dan
Penggunaannya

Prosedur ini berlakri untuk semua utit kerja kampus Liniversitas
N,{uharnmadivah Yogyakarta (tl\,1Y)

-1. Standar
Keputusan Rektor Nomor: 081/SK-UMYNIV20L1 Tentang
Pedoman umum pengelolaan barang Universitas
Muhammadiyah Yograkarta

4. Definiu Istilah

a. Penerimaan Barang adalah proses serah terirna barang dan
suplier kepada unit pengadaan barang dengan spesifikasi
barang sesuai dengan surat pesanan/strat perintah keria
(sPK)

b. Penyimpanan barang adaiah proses pengyirnpanan barang
setelah ada berita acara serah terinia baratg.

c. Penatausahaan adalah rangkaian kegiatan yang rneliputi
pernbukuan, in ventarisasi barang

d. Penyaluran barang adalah proses serah terima barang dari
_llllll pqngadaan kepada pengsltna setelah baranq di resistrasi

5. Prosedru

Penerimaan barang dengan berita acara
Lokasi penyimpanan/gudang
Registrasi
Distribusi ke unit kerja/penggrura

a.

b.
c.

d.

6. Penanggmgjawab Kaur unit administrasi aset/staf penerima aset

7 . Bagan Alir Prosedur fqlqmpir
8. Clatatan

9. Dokumen Terkait

Standar Operasiottul Prosedur BSDA I
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